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 前 言  

本文件按照GB/T 1.1—2020《标准化工作导则  第1部分：标准化文件的结构和起草规则》的规定

起草。 

本文件由哈尔滨市市场监督管理局提出并归口。 

本文件起草单位：哈尔滨市标准化研究院 

本文件主要起草人： 
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市场监督管理所建设与管理基本要求 

1 范围 

本文件规定了市场监督管理所（简称“市场监管所”）建设与管理的术语和定义、基本原则、组织

机构、人员要求、建设要求、管理要求、监督与评价。 

本文件适用于哈尔滨市行政区域范围内市场监管所的建设与管理。 

2 规范性引用文件 

下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中，注日期的引用文件，

仅该日期对应的版本适用于本文件；不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本

文件。 

GB/T 2893.1 图形符号 安全色和安全标志 第1部分：安全标志和安全标记的设计原则 

GB 2894 安全标志及其使用导则 

GB/T 10001.1 公共信息图形符号 第1部分：通用符号 

GB/T 10001.9 标志用公共信息图形符号 第9部分：无障碍设施符号 

GB/T 15566.1 公共信息导向系统 设置原则与要求 第1部分：总则 

GB/T 20501.1 公共信息导向系统 导向要素的设计原则与要求 第1部分：总则 

GB/T 20501.2 公共信息导向系统 导向要素的设计原则与要求 第2部分：位置标志 

GB/T 20501.3 公共信息导向系统 导向要素的设计原则与要求 第3部分：平面示意图 

国家发展改革委 住房城乡建设部关于印发党政机关办公用房建设标准的通知(发改投资

[2014]2674号) 

哈尔滨市财政局关于印发《哈尔滨市市直党政机关通用办公设备办公家具配置标准[暂行]》的通知

(哈财行资[2016]338号） 

3 术语和定义 

下列术语和定义适用于本文件。 

 3.1 

市场监督管理所 

区、县（市）级市场监督管理部门的派出机构，依据市场监管法律、法规、规章的规定，承担辖区

内基础性监督管理和行政执法工作，规范和维护市场秩序。包括市场监管所和执法中队实行“队所合一”

运行体制的机构。 

4 基本原则 

依法行政 4.1 
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坚持职权法定、权责一致，强化法定职责必须为、法无授权不可为，进一步规范裁量权的行使，推

进基层实现权责统一，促进依法行政、执法公正。 

规范统一  4.2 

坚持“放、管、服”相结合，依法合理划分事权，统一业务标准，规范执法程序和执法文书，实现

基层执法的规范统一，做到制度健全、管理规范。  

科学监管 4.3 

坚持强化落实日常综合监管，创新监管理念与监管方式，有效整合基层市场监管资源，与信用监管、

分类监管联动，积极运用信息化技术手段，构建科学监管模式。 

融合高效 4.4 

坚持服务大局，推进职能转变，促进监管职能从“物理整合”到“化学融合”的过渡和提升，提高

市场日常监督管理和行政执法工作效率，提升基层综合监管效能。 

5 组织机构 

设立原则 5.1 

5.1.1 由各区、县市场监督管理局根据辖区大小、经济发展情况和管理任务需要，提出具体方案，报

机构编制管理部门批准。 

5.1.2 专业性较强或行业市场集中的领域，根据工作需要，可设立专业市场监管所。 

名称规范 5.2 

统一为“××区、县（市）市场监督管理局××市场监督管理所”。 

职责 5.3 

市场监管所的具体职责应由区、县（市）市场监督管理部门依照市场监督管理法律、法规及规章结

合辖区工作实际予以确定，包括但不限于： 

—— 宣传、贯彻、实施市场监管相关法律、法规、规章和政策； 

—— 依法办理有关市场主体的登记注册、行政许可； 

—— 依法开展市场监管领域的日常监督管理、检查、专项整治等工作，加强对辖区内食品、药品、

特种设备和产品质量的监管； 

—— 承办违反市场监管法律、法规、规章的简易程序案件，承办区、县（市）市场监督管理部门

授权的一般程序案件； 

—— 受理辖区内涉及市场监督管理的投诉举报； 

—— 参与市场监管突发事件的应急处置； 

—— 法律、法规、规章规定的其他职责。 

岗位设置 5.4 

5.4.1 市场监管所实行所长负责制，设所长 1名，副所长若干名。根据工作需要可设政治教导员 1名，

负责思想政治工作，并根据分工履行其他管理职责。 
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5.4.2 市场监管所应根据实际情况，按照效能原则设立各岗位，制定并明确各岗位的工作职责。岗位

设置应规范合理，可包括但不限于综合事务、登记注册、日常监管、执法办案、消费维权等岗位。各岗

位应加强衔接配合，可以一人多岗或一岗多人。 

6 人员要求 

人员配备 6.1 

6.1.1  应充分运用区、县(市)机构编制管理部门核定的编制总量，综合考虑辖区经济发展情况、市场

主体数量、监管执法任务等因素，按照授予的职责和事权，合理配备工作人员。宜配备有食品、药品、

特种设备和产品质量等“四个安全”监管方面专业知识或专业背景的监管人员。 

6.1.2 市场监管所工作人员数量不宜低于区、县（市）局总数的 50%。 

6.1.3 根据工作需要，市场监管所可以配备一定数量的辅助人员，协助开展日常工作。但严禁辅助人

员执法。辅助人员不应从事行政执法的立（销）案、受理；不应独立从事行政执法的调查、审核；不应

作出行政执法决定以及法律法规、规章禁止的其他事项。 

人员素质 6.2 

6.2.1 市场监管所应根据所在区域的区、县(市)级市场监督管理部门确定的职责、事权和岗位、职数，

对配备的人员按专业背景和从业经验进行合理分工，加强政策、法律法规和业务培训。 

6.2.2 市场监管所人员应具备与岗位相匹配的基本工作能力，其中： 

—— 履行行政执法职责的人员应掌握相应的法律法规和通用知识； 

—— 从事专业性强的监管业务的人员应符合市场监管职业技术要求，并具备与从事相关市场监管

工作相匹配的必要专业技能。 

6.2.3 市场监管所招录的人员应优先考虑有相关领域学科背景或从业经验的人员。 

7 建设要求 

工作场所 7.1 

7.1.1 总体要求 

8.2.1.1  市场监管所应具有固定并相对独立的办公场所，选址宜交通便利，出入方便，具备停车条件。 

8.2.1.2  市场监管所场所设计应符合行政办公的工作特点，结构科学，布局合理，内部装饰装修简洁、

实用，并保持场所内整洁、卫生，物品摆放统一有序。 

8.2.1.3  市场监管所应根据各自特点对工作场所进行差异化设置，整体工作环境应符合日常办公、执

法要求，可分为办公用房和业务用房，用房面积应符合《国家发展改革委 住房城乡建设部关于印发党

政机关办公用房建设标准的通知(发改投资[2014]2674 号)》附件中的相关规定。 

8.2.1.4  公共信息图形标志和导向系统的设计和设置应符合 GB/T 10001.1、GB/T 10001.9、GB/T 

15566.1、GB/T 20501.1、GB/T 20501.2、GB/T 20501.3 的要求。 

8.2.1.5  安全标志设计符合 GB/T 2893.1的规定，设置和使用应满足 GB2894的要求。 

8.2.1.6  市场监管所场所应符合安全、消防、卫生等有关规定。 

7.1.2 办公用房 
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应满足日常办公需求，包括但不限于办公室、会议室、档案室、接待室、党建活动室、培训室等。 

7.1.3 业务用房 

业务用房应相对独立，功能设置科学，布局合理，满足业务需要，包括但不限于： 

—— 执法处理室（询问室、行政调解室），用于对违法违规案件当事人的问询调查，和（或）调

解消费纠纷，处理现场咨询、投诉和举报等； 

—— 食品快速检测室，用于对食用农产品、散装食品、餐饮食品、现场制售食品等进行的快速筛

查检测，合理布局并划分功能区，功能区包括样品存放区、更衣洗手区、前处理区、理化（检

测操作）区、仪器设备区、废弃物存放处理区、检验记录区等，水源、照明、采暖、通风等

符合检测要求； 

—— 暂扣物资仓库，用于暂时存放没收、查扣的涉案物品； 

—— 服务大厅（办事窗口），用于办理登记、消费维权、政策咨询等业务工作。 

设施装备 7.2 

7.2.1 总体要求 

区、县市场监管局应结合日常办公、监管执法基本需要，本着厉行节约的原则，按相关规定为市场

监管所配备各类设施装备，并及时对其进行更新、升级，确保市场监管所正常、有序开展工作。设备装

备主要分为办公设备、服务设备、执法装备等。 

7.2.2 办公设备 

按照《哈尔滨市财政局关于印发<哈尔滨市市直党政机关通用办公设备办公家具配置标准[暂行]>

的通知(哈财行资[2016]338号)》附件及国家有关规定配备满足日常办公需求的设施设备，包括但不限

于电脑、电话、打印（复印、传真）机、打证专用打印机、办公桌椅、资料柜、档案柜、视频会议系统

等。 

7.2.3 服务设备 

市场监管所应具备满足服务需求的设施设备，包括但不限于宣传设备（如宣传栏宣传资料架、电子

显示屏等）、接待设备(电脑、接待柜台、配套办公桌椅、等候座椅)等。 

7.2.4 执法装备 

7.2.4.1 监管执法车辆 

监管执法车辆配备应实现总量控制，各区、县（市）市场监督管理部门应向一线市场监管所倾斜，

为每个市场监管所配备至少1辆监管执法用车，仅用于监管执法活动。 

7.2.4.2 其他监管执法装备 

应配备满足日常监管执法需求的装备，包括但不限于笔记本电脑、便携式打印机、移动执法终端、

执法记录仪、录音笔、食品快速检测和冷冻冷藏设备等。 

7.2.5 应急处置设备 
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应配备突发事件应急处置设备，包括但不限于食品药品应急处置包、现场通信设备、钢盔、警戒线

及其他标志等。 

7.2.6 其他设施设备 

应配备其他相关设施设备，包括但不限于消防安全、应急疏散和工作人员日常生活设施，有条件的

市场监管所可设置电子监控和无障碍设施。 

视觉识别系统 7.3 

市场监管所应具备统一的视觉识别系统，视觉识别系统应符合附录A的规定。 

网络及信息化 7.4 

7.4.1 基础配置 

7.4.1.1 配备足够的网络通信设备及通风、消防等安全保障设备。网络环境具有外网、政务外网和内

网，其中局域网使用宽带连接，网络接口覆盖每个办公区域。 

7.4.1.2 市场监管所信息系统应满足与市场监督管理与行政执法及其他存在业务协同关系的信息系统

的集成对接要求，且满足和其他公共网络平台的对接要求。 

7.4.1.3 市场监管所应做好软、硬件维护管理工作，网络安全符合相关要求。 

7.4.2 办公自动化系统  

7.4.2.1 市场监管所应为工作人员提供信息化的办公环境。 

7.4.2.2 市场监管所可建立与工作相关的账号，并设置相应的访问与管理权限。 

7.4.2.3 市场监管所可为每位工作人员配备与上级沟通和同级交流的通信系统。 

7.4.3 业务系统  

7.4.3.1 信息系统应有效接入行政审批、综合监管、行政处罚、内部管理、综合查询、应用支撑等业

务系统。 

7.4.3.2 市场监管所业务系统功能模块包括但不限于行政审批、行政处罚、行政强制、行政检索、行

政检查等事权，并与市、县（区）两级事中事后监管平台等信息系统相衔接。 

7.4.3.3 市场监管所应配合各级部门做好信息化系统的日常管理、日常维护及故障处置等工作。 

8 管理要求 

制度建设 8.1 

8.1.1 管理制度 

在区、县级市场监管局的领导下，建立并完善各项管理制度，配有责任体系网络图、分解图以及岗

位公示牌。管理制度包括但不限于： 

—— 岗位责任制度。应科学设置工作岗位，制定并明确各岗位的工作职责； 

—— 内部管理制度。应建立考勤、培训、学习、会议、考核、安全、档案、资产、财务、信访、

应急、保密等内部管理制度； 
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—— 政务公开制度。应建立健全政务公开制度，通过县级市场监管局及时、准确公开政务信息，

包括但不限于：行政执法工作流程和（或）监管职责、服务事项、办事程序、服务承诺等； 

—— 基层党建制度。符合条件的市场监管所应设立基层党组织，加强党的建设，加强对党员的教

育管理监督； 

—— 廉洁自律制度。应制定廉洁自律制度，严格落实各项纪律要求，遵守行为规范，切实加强监

督管理。 

8.1.2 执法制度（综合执法协作制度） 

履行行政执法职责的，应健全执法制度，建立执法事项清单管理、执法公示、执法全过程记录、重

大执法决定法制审核、行政执法自由裁量权基准、执法办案评议考核等制度；实施综合行政执法改革的，

应建立违法线索移交、案件处理情况跟踪等监管、执法工作衔接和协调配合制度。 

8.1.3 日常监管制度 

8.1.3.1 应加快健全以“双随机、一公开”监管为基本手段、以重点监管为补充、以信用监管为基础

的新型监管机制，制定工作制度，提升监管效能，缓解监管力量不足的矛盾。 

8.1.3.2 应针对本区域内食品、药品、特种设备和产品质量安全等重点领域建立日常监管制度，建立

日常监管档案和台账，实现监管工作可追溯，发现重大风险隐患应按规定及时上报。 

8.1.3.3 应合理划分网格责任区，建立相应的网格化监管责任制度，实现网格化监管。 

8.1.4 投诉举报处理制度 

应明确投诉举报处理人员、处理程序和要求，并规定投诉举报处理结果的告知方式。 

8.1.5 突发事件应急处置制度 

应有完整的突发事件应急处置预案，建立应急处置小组、落实小组成员责任。 

业务工作 8.2 

市场监管所应按照被授权开展的行政事权事项相配套的业务指导书、工作手册的规定开展业务工作。 

内部管理 8.3 

8.3.1 人员管理 

8.3.1.1 市场监管所所长负责市场监管所工作人员日常管理。区、县（市）市场监管局负责对市场监

管所工作人员进行考核，考核结果作为干部选拔、表彰奖励、进修学习、休假疗养的主要依据，且同等

条件下市场监管所工作人员可按规定予以优先考虑。 

8.3.1.2 宜按照基层高于机关的原则，建立并实施与市场监管所工作性质相适应的绩效激励机制，改

善市场监管所工作人员的工作、生活条件，稳定基层监管工作队伍。 

8.3.1.3 市场监管所应严格执行各项制度，认真落实首问负责制、一次性告知制、服务承诺制。 

8.3.1.4 市场监管所工作人员在工作变动、退休、辞职时，应履行工作交接程序，及时移交相关文件、

材料、证件、办公设备、执法装备等。移交工作应当在本人离岗前完成。 

8.3.1.5 市场监管所工作人员应根据不同情况，参加相应的初任培训、任职培训、专题培训、岗位培

训、专门业务培训和集中轮训。每年脱产培训和网络培训时间累计不少于 12天或 90学时。 
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8.3.2 行为规范 

8.3.2.1 工作人员执行公务时应按规定规范着装，仪容端庄，文明监管，高效服务。 

8.3.2.2 开展监管、办案工作时应主动出示执法证件、告知当事人权利，处理问题合法、合理相统一。 

8.3.2.3 接待群众应主动热情、耐心周到、用语规范。 

8.3.3 资产管理 

8.3.3.1 应有责任人负责车辆的定期检查维护，车辆性能保持良好，有车辆使用和管理记录。 

8.3.3.2 应有责任人负责设施设备的定期检查维护，保持设施设备性能良好。 

8.3.3.3 应有责任人管理仓库，物品进出库手续齐全，定期核对仓库账目，做到账物相符。 

8.3.3.4 应定期对办公设备、服务设备进行核查，保证票据齐全。 

8.3.4 档案管理 

应建立行政执法（如有）、行政许可、行政调解、日常监管、专项整治、基层党建等重点工作档案，

按照档案管理制度进行归档、保存，做到档案资料规范完备、便于查阅，并明确保管和维护人员。 

9 监督与评价 

接受政府考评和社会监督，建立群众投诉与意见反馈渠道，及时受理并反馈处理结果。 9.1 

区、县市场监管局应加强对市场监管所人员的综合考评，落实奖惩措施，考评结果作为年度考核、9.2 

职务（级）晋升、表彰激励的重要依据 

区、县市场监管局应加强对市场监管所工作质量的监督考核，针对各类评价和监督结果开展综合9.3 

分析，解决发现的问题，排除风险隐患，持续提高市场监管所行政效能。
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A  
A  

附 录 A  

（规范性） 

视觉识别系统 

A.1 基础要求 

A.1.1 红盾徽（徽标） 

A.1.1.1 红盾徽是市场监管所形象标识中最基本元素。国徽位于红盾中央，下加“市场监督管理”六

字，字体为“文鼎 CS行楷繁”，外围以向阳花装饰。红色为正红，象征激情、正义，暗红表示深度；橙

色系为葵花程，印刷色：（C0 M20 Y100 K0）。具体样式和制图法如下图所示。 

A.1.1.2 红盾徽使用时，可结合实际，按比例对尺寸进行缩放，不应改变内容、颜色。 

A.1.1.3 红盾徽的最小使用尺寸应不小于 10mm。 
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A.1.2 标准色 

标准色为蓝色，象征公平、公正、严谨、庄重。印刷色：（C100 M100 Y0 K40），专色：(PANTONE 

DS 187-1 C)。 

 

A.1.3 标准字 

A.1.3.1 中文标准字为“市场监督管理”，中文标准字体为汉仪大黑简。 

A.1.3.2 英文标准字为“Market Supervision  Administration”，英文标准字体为 Arial Black 。 

A.1.3.3 中英文标准字横版样式如下图所示。 
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A.1.4 组合方式 

A.1.4.1 横式：红盾徽居左，中英文标准字居右。彩色稿、反白稿和制图法如下图所示。 

 

 

 

A.1.4.2 中置式：红盾徽居上，中英文标准字居下。彩色稿、反白稿和制图法如下图所示。 

 

 



DB2301/T XXXX—2022 

11 

 

 

A.2 外观形象标识 

A.2.1 门楣 

A.2.1.1 组成和样式：采用横式（A.1.4.1）组合。门楣应按照统一标准设置，使用过程中可结合实际，

按比例对尺寸进行缩放，不应改变内容、颜色。门楣应设置在市场监管所正上方醒目位置，门楣样式如

下图所示。 

A.2.1.2 颜色、字体：颜色为标准色，字体为标准字体。 

A.2.1.3 尺寸：根据实际情况制作。 

A.2.1.4 材质：  

—— 红盾徽为铝制立体徽标，底板为 3mm厚铝板折边、静电喷涂工艺、内置镀锌方管架体，平面

立体字为 3mm厚瓷白聚甲基丙烯酸甲酯板（亚克力板）+20mm厚聚氯乙烯发泡板（雪弗板）衬

底； 
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—— 红盾徽为铝制立体徽标，底板为 4mm×25S 铝塑板，平面立体字为 3mm 厚瓷白聚甲基丙烯酸甲

酯板（亚克力板）+20mm厚聚氯乙烯发泡板（雪弗板）衬底。 

 

A.2.2 标牌 

A.2.2.1 组成和样式：市场监管所标牌为竖式外挂标牌，应统一标明为“XX 县（市、区）市场监督管

理局 XX市场监督管理所”，自上而下排列。标牌应悬挂在进门右侧位置，庄重严肃，不加任何装饰，标

牌样式如下图所示。 

A.2.2.2 颜色、字体：白底黑字或蓝底白字、字体为汉仪大标宋。 

A.2.2.3 尺寸：2000mm×400mm×40mm或可根据实际情况按比例制作。 

A.2.2.4 材质：可按需要选择以下制作材质： 

—— 底板为拉丝不锈钢烤，文字为纯黑色蚀刻； 

—— 底板为木板上白漆，文字为阴文雕刻上黑漆。  
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A.2.3 灯箱 

A.2.3.1 组成和样式：如下图所示。 

A.2.3.2 颜色、字体：上部为蓝底白字，下部为白底篮字，“12315”字体为 Helvetica Bold，“消费

者申诉举报中心”字体为汉仪大黑简。 

A.2.3.3 尺寸：500mm×500mm×150mm。 

A.2.3.4 材质：铝合金铝型材边框底座，双面聚甲基丙烯酸甲酯板（亚克力板），吸塑工艺，画面 UV

喷印，LED防水光源。 

 

A.2.4 玻璃门腰线 

A.2.4.1 组成和样式：市场监管所立面为玻璃门的，应设置腰线，腰线式样如下图所示。 

A.2.4.2 颜色、字体：蓝底白字，颜色为标准色，字体为标准字体。 

A.2.4.3 尺寸：高度为 150mm；红盾徽高 65mm，字高 55.5mm。  

A.2.4.4 材质：磨砂贴，UV喷印。 
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A.2.5 工作时间牌 

A.2.5.1 组成和样式：如下图所示。 
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A.2.5.2 颜色、字体：上部为蓝底白字，字体为标准字体，中部为白底黑字，字体为方正大黑。 

A.2.5.3 尺寸：600mm×800mm或可根据实际情况按比例制作。 

A.2.5.4 材质：拉丝不锈钢折边、烤漆、UV喷印。 

 

A.2.6 指引牌（专业所） 

A.2.6.1 组成和样式：指引牌由红盾徽、“市场监督管理”中英文标准字、市场监管所名称、详细地址、

指示方向及距离组成，式样如下图所示。 

A.2.6.2 尺寸：600mm×800mm或可根据实际情况按比例制作，牌子高度可视现场高度拉长或缩短白色

部分。 

A.2.6.3 颜色、字体：颜色为标准色，字体为标准字体。 

A.2.6.4 材质：拉丝不锈钢折边、烤漆、UV喷印。 
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A.3 办公环境标识 

A.3.1 公共服务大厅背景墙 

A.3.1.1 组成和样式： 

—— 形象墙前无遮挡时，采用中置式（A.1.4.2）组合，如下图所示。 

—— 形象墙前有遮挡时，采用横式（A.1.4.1）组合，如下图所示。 

A.3.1.2 颜色、字体：蓝底白字，颜色为标准色、字体为标准字体。 

A.3.1.3 尺寸：3000mm×2000mm或根据实际情况按比例制作。 

A.3.1.4 材质： 

—— 底板为铝塑板，内置镀锌方管架体，文字为 3mm厚瓷白聚甲基丙烯酸甲酯板（亚克力板）+15mm

厚透明聚甲基丙烯酸甲酯板（亚克力板）衬底； 

—— 底板为铝塑板，内置镀锌方管架体，文字为 3mm厚瓷白聚甲基丙烯酸甲酯板（亚克力板）+20mm

厚聚氯乙烯发泡板（雪弗板）衬底。 

 

 



DB2301/T XXXX—2022 

18 

 

 

A.3.2 内部办公环境背景墙 

A.3.2.1 组成和样式：如下图所示。 
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A.3.2.2 颜色、字体：蓝条部分为蓝底白字，颜色为标准色、字体为标准字体，中间部分根据实际需

要确定。 

A.3.2.3 尺寸：2000mm×2500mm（下边 2 个图分别为 800mm×450mm 和 1500mm×900mm）或可根据实际

情况按比例制作。 

A.3.2.4 材质：铝型材、UV喷印。 
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A.3.3 办公区域指示牌 

A.3.3.1 组成和样式：如下图所示。 

A.3.3.2 颜色、字体：颜色为标准色，字体为标准字体。 

A.3.3.3 尺寸：1000mm×800mm或可根据实际情况按比例制作。 

A.3.3.4 材质：铝型材，UV喷印。 

 

A.3.4 窗口吊牌 

A.3.4.1 组成和样式：如下图所示，具体内容可根据实际需要更改。 

A.3.4.2 颜色、字体：颜色为标准色、字体为标准字体。中文字号 250pt，英文字号 88pt。 

A.3.4.3 尺寸：540mm×240mm。 

A.3.4.4 材质：铝型材，UV喷印工艺。 

—— 有机玻璃制作文字，底板为铝塑板； 

—— 10mm厚聚甲基丙烯酸甲酯（亚克力）水晶板或 15mm厚硬质聚氯乙稀板（PVC板）。 
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A.3.5 门牌 

A.3.5.1 组成和样式：如下图所示。 

A.3.5.2 颜色、字体：颜色为标准色，字体为标准字体，白色区域宜使用中文大字字号 120pt。 

A.3.5.3 尺寸：整体 280mm×110mm，蓝色区域尺寸 280mm×28mm。 

A.3.5.4 材质：  

—— 铝型材 UV喷印； 

—— 聚甲基丙烯酸甲酯板（亚克力板），UV喷印。 
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A.3.6 桌牌 

A.3.6.1 办公室桌牌 

A.3.6.1.1 组成和样式：如下图所示。 

A.3.6.1.2 颜色、字体：颜色为标准色，字体为标准字体，白色区域宜使用中文字号 20pt。 

A.3.6.1.3 尺寸：整体 20cm×10cm蓝色区域尺寸 200mm×21.8mm，照片尺寸：41mm×58.5mm。 

A.3.6.1.4 材质：聚甲基丙烯酸甲酯板（亚克力板）底托，双层聚甲基丙烯酸甲酯板（亚克力板）夹

画，画面 300克铜版纸印刷。 

     

 

    

A.3.6.2 会议室桌牌 

A.3.6.2.1 组成和样式：如下图所示。 

A.3.6.2.2 颜色、字体：颜色为标准色，字体为标准字体，姓名中文字号 100pt。 
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A.3.6.2.3 尺寸：184mm×96mm。 

A.3.6.2.4 材质：聚甲基丙烯酸甲酯板（亚克力板）底托，双层聚甲基丙烯酸甲酯板（亚克力板）夹

画，画面 300克铜版纸印刷。 

 

A.3.6.3 窗口桌牌 

A.3.6.3.1 组成和样式：如下图所示。 

A.3.6.3.2 颜色、字体：颜色为标准色，字体为标准字体，色区域宜使用中文字号 100pt，英文字号

19pt。 

A.3.6.3.3 尺寸：整体 250mm×130mm，蓝色区域尺寸 280mm×28mm。 

A.3.6.3.4 材质：聚甲基丙烯酸甲酯板（亚克力板）底托，双层聚甲基丙烯酸甲酯板（亚克力板）夹

画，画面 300克铜版纸印刷。 

 

A.3.7 服务资料柜 

A.3.7.1 组成和样式：如下图所示。 



DB2301/T XXXX—2022 

24 

A.3.7.2 颜色、字体：颜色为标准色，字体为标准字体。蓝色部分建议高 100mm，高等比缩放。 

A.3.7.3 尺寸：柜内单元横宽 450mm，纵高及柜高根据实际情况制作。 

A.3.7.4 材质：聚甲基丙烯酸甲酯板（亚克力板）或木质。 

 

A.4 对外公示标识（政务公开） 

A.4.1 辖区图 

A.4.1.1 组成和样式：如下图所示。 

A.4.1.2 颜色、字体：颜色为标准色，字体为标准字体。 

A.4.1.3 尺寸：1200mm×800mm或根据实际情况按比例制作。 

A.4.1.4 材质：40mm厚磨砂拉丝银开启式镜框，5mm 厚聚氯乙烯发泡板（雪弗板），UV喷印画面。 
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A.4.2 监管职责栏 

A.4.2.1 组成和样式：如下图所示。 

A.4.2.2 颜色、字体：颜色为标准色，字体为标准字体。正文标题字体为方正大黑，正文为白底黑字，

字体为微软雅黑。 

A.4.2.3 尺寸：1500mm×900mm或可根据实际情况按比例制作，照片尺寸为 5寸免冠照片。 

A.4.2.4 材质：40mm 厚磨砂拉丝银开启式镜框，5mm 厚聚氯乙烯发泡板（雪弗板），UV 喷印画面，聚

甲基丙烯酸甲酯板（亚克力板）粘槽。 
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A.4.3 办理事项及流程栏 

A.4.3.1 组成和样式：如下图所示。 

A.4.3.2 颜色、字体：颜色为标准色，字体为标准字体。 

A.4.3.3 尺寸：1500mm×900mm或可根据实际情况按比例制作。 

A.4.3.4 材质：40mm厚磨砂拉丝银开启式镜框，5mm 厚聚氯乙烯发泡板（雪弗板），UV喷印画面。 
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A.4.4 服务承诺栏 

A.4.4.1 组成和样式：如下图所示。 

A.4.4.2 颜色、字体：颜色为标准色，字体为标准字体，具体内容可自行规定。 

A.4.4.3 尺寸：1500mm×900mm或可根据实际情况按比例制作。 

A.4.4.4 材质：40mm厚磨砂拉丝银开启式镜框，5mm 厚聚氯乙烯发泡板（雪弗板），UV喷印画面。 
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A.4.5 公示栏 

A.4.5.1 组成和样式：如下图所示。 

A.4.5.2 颜色、字体：颜色为标准色，字体为标准字体。 

A.4.5.3 尺寸：1500mm×900mm或可根据实际情况按比例制作。 

A.4.5.4 材质：40mm厚磨砂拉丝银开启式镜框，5mm 厚聚氯乙烯发泡板（雪弗板），UV喷印画面。 
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A.5 其他应用 

A.5.1 胸卡 

A.5.1.1 组成和样式：如下图所示。 

A.5.1.2 尺寸：按图示要求或根据实际情况按比例制作。 

A.5.1.3 颜色、字体：颜色为标准色、字体为标准字体。 
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A.5.1.4 材质：250克铜版纸高精度印刷，加塑料封套。 

 

A.5.2 监督举报箱（意见箱） 

A.5.2.1 组成和样式：如下图所示。 

A.5.2.2 尺寸：200mm×150mm。 

A.5.2.3 颜色、字体：颜色为标准色、字体为标准字体。 

A.5.2.4 材质：高精度印刷背胶。 
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A.5.3 自助业务设备 

A.5.3.1 组成和样式：如下图所示。 

A.5.3.2 尺寸：450mm×300mm或根据实际情况按比例制作。 

A.5.3.3 颜色为标准色、字体为标准字体。 

A.5.3.4 材质：高精度印刷背胶，不干胶。 
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A.5.4 食品安全检测箱 

A.5.4.1 组成和样式：如下图所示。 

A.5.4.2 尺寸：500mm×400mm或根据实际情况按比例制作。 

A.5.4.3 颜色为标准色、字体为标准字体。 

A.5.4.4 材质：箱体表面宜为高精度印刷背胶。 
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A.5.5 市场监管所用车 

A.5.5.1 组成和样式：车体纹样由红盾徽、中英文标准字组成，如下图所示。 

A.5.5.2 尺寸：红盾徽宽 400mm，高等比缩放，车身贴高 180mm，或按实际需要制作。 

A.5.5.3 颜色、字体：颜色为标准色、字体为标准字体。 

A.5.5.4 材质：车体喷绘。 
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