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国家市场监督管理总局办公厅文件

市场监管总局办公厅关于印发
《市场监督管理执法监督文书格式范本》的通知

各省、自治区、直辖市及新疆生产建设兵团市场监管局（厅、委），

总局各司局，国家药监局综合司、国家知识产权局办公室:

《市场监督管理执法监督暂行规定》将于 2020 年 4 月 1 日

起施行。为配合该规章实施，市场监管总局制定了《市场监督管

理执法监督文书格式范本》，现予印发，请结合实际情况适用。

市场监管总局办公厅

2020 年 3 月 16 日

（此件公开发布）

市监法〔2020〕24 号
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市场监督管理执法监督文书格式范本一

市场监督管理执法监督通知书

（市场监督管理部门名称） :

在 过程中，发现你单位可能存

在如下情形：

（列明具体情形）

根据《市场监督管理执法监督暂行规定》第十八条的规定，

现请你单位于 年 月 日前提供以下材料或者情况说明：

（列明需要提供的具体材料或者情况说明）

逾期不提供的，将按照《市场监督管理执法监督暂行规定》

第二十二条的规定予以处理。

联系人： 联系电话：

（部门印章）

年 月 日

注：本文书一式三份，一份送达，一份留存，一份归档。
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市场监督管理执法监督文书格式范本二

市场监督管理执法监督决定书

（市场监督管理部门名称） :

年 月 日，我局向你单位发出了《市场监督管理执

法监督通知书》（文书编号 ）。经过调查核实，我局认

为你单位存在如下情形：

（列明具体情形）

根据《市场监督管理执法监督暂行规定》第十九条的规定，

现作出如下决定：

（决定的具体内容）

请你单位自收到本决定书后 工作日内执行上述决

定，并在执行后十个工作日内向（ 部门）报告

执行情况。逾期不执行的，将按照《市场监督管理执法监督暂行

规定》第二十二条的规定予以处理。

如你单位对上述决定有异议，可以自收到本决定书之日起五

个工作日内申请复查。

联系人： 联系电话：

（部门印章）

年 月 日

注：本文书一式三份，一份送达，一份留存，一份归档。
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市场监督管理执法监督文书格式范本三

市场监督管理执法监督意见书

（市场监督管理部门名称） :

在 过程中，发现你单位在行政

执法工作中存在如下问题或者风险：

（列明具体问题或者风险）

根据《市场监督管理执法监督暂行规定》第二十一条的规定，

现提出如下要求：

（列明具体要求）

请你单位自收到本意见书后 工作日内将相关完善制

度或者改进工作的情况报告（ 部门）。逾期不报告

的，将按照《市场监督管理执法监督暂行规定》第二十二条的规

定予以处理。

联系人： 联系电话：

（部门印章）

年 月 日

注：本文书一式三份，一份送达，一份留存，一份归档。

市场监管总局办公厅 2020 年 3 月 16 日印发
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